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一、 注册及登录 

浏览器访问 https://tbhkg.ebidlink.cn/，进入太白湖控股集团有限公司

招采网首页，未注册的用户点击首页“用户注册”按钮注册交易主体信息。 

 

 



 

 

 

已注册的用户，点击网站首页的“用户登录”进入登录页面。 

 

平台支持“用户名登录”、“CA 登录”和“手机登录”三种登录方

式，CA 激活的账户，将不可使用账户密码登录。 



 

1.1、开通商户 

标书费可线上收取或线下购买，线下购买直接上传付款凭证，确认到

账后审核通过，供应商即可在线下载招标文件；线上收取需要开通商户，

供应商微信扫码支付，无需审核。 

进入启动页，点击交易主体信息。 

 

点击商户信息-创建。 

 

按步骤操作即可。 



 

开通支付。 

 

二、采购供应交易 

   登录后选择“采购供应交易”系统。 



 

进入企业采购业务操作页面。 

 

 

2.1、新建采购项目 

点击左侧菜单栏的“采购项目”，点击新建按钮进行创建项目。 

 



完善项目信息后，点击保存按钮。 

 

 

 

采购方式分为“公开招标”、“邀请招标”、“竞争性谈判”、“单

一来源采购”、“询价”、“竞争性磋商”和“其他”。 

公开招标：公开招标，是招标投标两种方式之一，属于无限制性竞争

招标，是招标人通过依法指定的媒介发布招标公告的方式邀请所有不特定

的潜在投标人参加投标，并按照法律规定程序和招标文件规定的评标标准

和方法确定中标人的一种竞争交易方式。 

邀请招标：邀请招标，是招标人以投标邀请书的方式直接邀请特定的

潜在投标人参加投标，并按照法律程序和招标文件规定的评标标准和方法



确定中标人的一种竞争交易方式。与之相对应的方式是公开招标。 

竞争性谈判：是指采购人或者采购代理机构直接邀请或公开征集三家

以上供应商就采购事宜进行谈判的方式。 

单一来源采购：单一来源采购是指只能从唯一供应商处采购、不可预

见的紧急情况、为了保证一致或配套服务从原供应商添购原合同金额 10%

以内的情形的企业采购项目，采购人向特定的一个供应商采购的方式。 

询价：询价采购是指对几个供货商（通常至少三家）的报价进行比较

以确保价格具有竞争性的一种采购方式。只允许供应商提供一个报价。每

一供应商或承包商只许提出一个报价，而且不许改变其报价。不得同某一

供应商或承包商就其报价进行谈判。 

竞争性磋商：竞争性磋商采购方式，是指采购人、采购代理机构通过

组建竞争性磋商小组（以下简称磋商小组）与符合条件的供应商就采购货

物、工程和服务事宜进行磋商，供应商按照磋商文件的要求提交响应文件

和报价，采购人从磋商小组评审后提出的候选供应商名单中确定成交供应

商的采购方式。 

 

 

 

在左侧输入验证留言后点击转交到下一步，等待采购人验证，采购人

验证完成后由集团管理人员验证。 



 

 

或者新增完采购项目后，在对应项目列表前点击“操作”列的按钮，

选择点击“提交”。 

 

 

弹出“验证”窗口， 



 

输入“留言/意见”点击“保存”按钮。提交成功后，“验证状态”

变为“待验证”，等待管理端验证。 



 

如何设置开评标模式 

找到项目，点击“操作”——“设置开评标模式” 

 

 

根据项目实际情况选择是电子标还是纸质标 



 

包组划分 

如果想对项目新增子包，可点击对应项目“操作”列的按钮，选择点

击“包组划分”。 

 

 

弹出“采购子包划分”窗口，在“新增包组信息”里填写子包信息，

然后点击“保存并关闭”按钮，如需继续增加则点击“保存并继续增加”

按钮，继续填写新增包组信息。 



 

 

2.2、采购项目子包 

点击左侧菜单栏的“采购项目子包”，右侧显示采购项目子包列表。 

 

 

验证状态为“编辑中”的采购项目子包需要代理机构提交到管理端进

行验证。 

点击对应项目“操作”列的按钮，选择点击“提交”。 

在“验证”窗口，输入“留言/意见”，点击“保存”按钮。 

页面右下角提示已成功提交验证，项目“验证状态”变为“待验证”，



待管理端验证。 

2.3、设置项目负责人 

点击项目对应的操作按钮，点击“设置项目负责人”，设置项目的负

责人员。 

 

 

 



 

2.4、评标办法设置 

 

编辑属性，填写项目名称。询价、竞争性谈判选择最低价中标法，公

开，竞争性磋商项目选择综合评分法。 

 

 

以综合评分法设置评分规则为例。 

 

点击增加根节点。【报价得分】 



 

点击增加根节点。【技术标】 

 

点击增加根节点。【商务标】 



 

增加符合性评审设置 

 

点击资格评审 

 

 

根据项目要求，增加资格项（可加入本项目特定资格要求） 



 

点击响应性评审 

 

根据项目要求，增加响应性评审项 

 

 

 

 

也可以在左侧“评标办法”里面创建评标办法。 

 



2.5、场地预约 

或者在左侧“场地预约”中点击新建按钮 

 

选择需要场地预约的项目，选择后点击保存即可 

 

 

 

 

录入场地预约信息、项目信息等 



 

 

保存后，点击提交按钮 



 

 

 

输入验证留言，点击保存 

 

保存成功后验证状态会显示代办，等待管理验证即可 



 

 

 

2.6、采购公告 

功能说明：“供应商确定方式”为“公告征集”的采购项目的开评标场地

预约成功后，要由代理机构发布采购公告，确定采购项目的报名时间等信

息，提交后待管理端验证，验证通过后自动公布到太白湖控股招采网上，

供应商根据发布的公告进行报名。 

操作步骤：点击左侧菜单栏的“采购公告”，右侧显示已添加了采购公告

的项目列表。 

1、新建 

  点击右上角的“新建”按钮。 

 



弹出“选择采购子包”列表，勾选需要创建采购公告的子包，勾选上点击

确定即可 

 

 

弹出“新增采购公告”编辑窗口。 

 

填写公告信息和公告内容后，点击“保存”按钮即可 

成功保存后，会弹出如下页面： 

可以手动编辑公告内容可以点击左上角的生成按钮。 



 

 

 

点击“管理”，勾选验证状态，输入验证留言后点击转交到下一步，等待

采购人验证，采购人验证通过后由集团管理人员验证通过即可 

 

 

 



 

 

 

2.7、上传采购文件 

点击左侧得“采购文件”，然后点击“新建”按钮。 

 

选择采购子包，点击“确定”。 

 

设置采购文件信息。 



 

 

 

 

上传招标（采购）文件及相关附件。 

 



 

添加电子唱标单信息。 

 

 

 



 

 

上传完成后验证状态显示代办 

 

 

 

选择提交，输入留言，然后点击“转交到下一步”，等待管理人员审

核即可。 



 

 

 

 

2.8、邀请书 

功能说明：“供应商确定方式”为“推荐”的采购项目的开评标场地

预约成功后，需要负责人对供应商发出邀请书，待供应商确认。 

操作步骤：点击上方菜单“采购邀请书”里的“添加”。 

 

 

选择项目后点确定 



 

 

填写要求书基本信息点击保存 

 

选择被推荐的供应商，依次点添加。 



 

 

检索供应商名称，勾选保存即可，依次添加邀请的供应商。 

 

 

 

选中供应商点击验证。 

 



 

验证通过后提示已发送，未回复。 

 

 

 

 

 



 

最后对整个结果进行验证，点击操作——提交，输入验证留言，点击保存即可 

 

 

 

提交成功后验证状态会显示“代办” 

 

 

点击操作——验证 



 

选择验证状态后点击保存即可 

 

验证通过状态显示验证通过 

 

 

查看供应商接受邀请情况。 



 

 

或者在左侧 “邀请书”中 点击“新建”去创建项目的邀请书 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.9、更正事项 

功能说明：已经发布了采购公告的项目，如果想要更正事项，代理机构可

发布更正公告，提交后待管理端验证通过后自动公布到太白湖控股招采网

上。 

操作步骤：点击左侧菜单栏的“更正事项”，右侧显示已添加更正公告的

项目列表。 

 

 1、新增 

  点击页面右上角的“新建”按钮。 

 



弹出“选择采购子包（采购公告）”列表，选择上需要更正事项的项目后

点击确定即可 

 

弹出“新增更正事项”编辑窗口，填写公告信息和公告内容后，点击“保

存”按钮。 

 

 



 

 

 

选择验证状态，输入验证留言后，点击转交下一步，等待验证即可。 

 

2.10、在线提问列表 

功能说明：查看供应商提交的问题。 

操作步骤：点击左侧菜单下的“在线提问列表”，右侧显示项目的提问数

量。 



 

 

 

点击查看按钮，进入问题详情界面。 

 

 

2.11、答疑文件 

功能说明：已成功发布采购文件的采购子包，如果想对文件进行澄清和修

改，代理机构可对采购项目添加答疑文件，然后提交到管理端进行验证。 

操作步骤：点击左侧菜单栏的“答疑文件”，右侧显示已添加答疑文件的

项目列表。 



 

 

 

选择项目及子包 

 

 

录入澄清修改的内容，完成后点击保存即可 



 

 

2.12、响应文件上传情况 

查看文件上传家数。 

 

管理采购文件费用交纳情况，审核供应商付款凭证，如果确认已收到钱款，

则设置为支付成功。这时，供应商可在线下载采购文件。 



 

 

三、开标系统 

登录后选择点击“网上开标系统”。 

 



 

 

 

3.1、同步项目 

点击启动页的“网上开评标系统”。 

 

点击左侧菜单栏“开标管理”下的“采购项目”，右侧显示采购项目列表 

点击“同步项目”按钮，同步今日开标项目。 

 



 

 

3.2、录入开标参与人 

点击对应项目“操作”下的“录入开标参与人”， 

弹出“录入开标参与人”编辑页面，填写开标参与人后点击“保存”按钮。 

 

 



 

3.3、现场开标投屏 

点击对应项目“操作”下的“现场开标投屏”，需要供应商到现场配

合代理进行解密文件。 

 

 

 

3.4、不见面开标 

     点击操作下的“不见面开标”，进入不见面开标室。 



 

    进入之后，首先进行签到，填写代表人姓名及手机，点击“保存”按

钮，成功签到后，签到按钮显示“已签到”。 

 

     

 

 

 

  签到之后，同步评标办法，点击“同步评标办法”按钮，即可同步标段

（包）的设置的评标办法。 



 

 

     

  填写主持参数，选择是否开放互动交流，开放之后，开标时供应商可在

右侧“互动交流”区进行发言交流。 



 

 

     

 

  到达开标时间后，点击“开始开标”按钮。 

 

 

      

 



  主持人点击“开始开标”后，页面弹出公布名单提示，例如下图提示共

有 4 家供应商递交文件，点击“下一步”。 

 

 

页面弹出所有获取招标文件的企业列表，可查看各投标人招标文件下

载情况、保证金缴纳情况、文件递交情况，以便主持人确认是否是几家符

合要求的投标单位，如果确认无误，点击“确认公布名单”按钮，公布这

几家系统默认符合要求的投标单位名单。另外，例如对于实际已缴纳保证

金，但是列表中没有查询出来的企业，主持人可根据实际情况勾选对应的

投标企业，然后设置保证金递交时间及支付方式，使其符合公布名单条件

（获取招标文件、缴纳保证金、上传响应文件、已签到），再点击“确认

公布名单”按钮，系统公布符合条件的投标单位。 

 



 

确认公布名单后，主窗口显示符合要求的投标人列表。 

 

 

公布名单结束后，主持人点击“启动网上解密”按钮。 

 

 

 

弹出提示，如果是第一次启动解密，直接点击“是”进入解密倒计时，



如主持人已启动过解密，再点击“是”会重新进行倒计时 

 

 

 

 

启动解密后，主窗口显示倒计时，倒计时的时间是在主持人在开标准

备的主持参数中设置的解密时长，投标人通过系统自行解密各自投标文件。

投标人列表中显示各投标人的解密状态，投标人解密成功后系统也会在互

动交流栏中自动发布“解密成功”。 

 

 

 



到解密截止时间后或所有投标人已完成解密后，主持人点击“下一步

（唱标）”按钮。 

进入唱标单展示环节，显示所有解密成功的投标人唱标单，投标人可

查看各投标人的投标人名称及标段名称、投标报价等规定的唱标单内容。 

 

 

主持人启动开标结果确认后，进入开标结果确认倒计时，投标人在规

定时间内进行电子签章确认，成功确认开标结果的投标人状态显示“参

加”。如果在规定时间内未确认的，系统默认投标人认可开标结果，在开

标结束后状态会变成“参加”。 

 

 



 

以上开标环节结束后，点击“开标结束”按钮结束开标会议。 

 

 

 

 

 

 

 

显示出进入评标的投标人列表，在开标情况中填写开标参与人，然后



点击“设置开标结束”按钮。 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

3.5、二次报价唱标 

对于二次报价的项目，二次报价结束后，代理登录开标系统进行二次

报价唱标。 

 

四、开标情况 

点击“开标评标”—“开标情况”，找到对应的项目，点击操作下的

“开标情况”。 

 



 

 

找到开标情况，点击“获取开标情况”按钮 

 

 

对项目的开标记录进行验证。 

 

 

 



五、评标情况 

点击“评标情况”菜单，找到对应的项目，点击操作下的“评标情

况”。 

 

 

 

 

点击“获取评标情况”按钮 

 

 

找到排名第一的供应商，设为成交人。 



 

 

六、结果公示 

6.1、定标候选公示 

 

可从成交结果公告菜单，点击添加定标候选公示。 

 

6.2、成交结果公告 

设置中标供应商以后，在成交结果公告中点击生成。 



 

 

 

 



 

 

 

 

 

6.3、中标通知书 

    点击根据成交结果公告生成或直接添加。 

自动生成: 



 

直接添加效果： 

 

 

 

添加之后，点击“管理”，将通知书提交至采购人，由采购人进行查

验。 



 

采购人验证通过后，转交至代理机构查验，验证通过后，通知书发送

给中标单位。 

 

 

 

6.4、添加采购合同 

对成交的采购项目，由代理机构添加采购合同，提交到管理端进行验

证。 



 

 

 

 

 


